Retningslinier for skolens rejsevirksomhed fra skolearet 2009/2010

Generelle retningslinier:
Skolens malsaetning internationalt er at bidrage til at eleverne opnar interkulturel kompetence, bl.a.
ved rejser til andre lande.

Der kan rejses en gang med stamklassen i 2g med mal og form, indhold og sted fastsat af
klassens lzerere pa et argangsmgade i april-maij, efter time-fagfordelingen for det kommende
skolear. Leerere, der far klassen i et fag i 2g, kan deltage og tilbyde at rejse med klassen pa lige
fod med de laerere, der allerede har klassen. Drgftelserne kan om ngdvendigt fortsaettes under
planleegningsdagene i starten af neeste skolear. Rejsen kan formes enten efter studieretningens
profil eller som et fagligt forlob f.eks. i AT.

For at undga aflysninger i andre fag skal rejser forega i en af administrationen udmeldt rejse- og
flexuge i 2g eller evt. farst i 3g.

Rejsen kan arrangeres som udvekslingsrejse med en anden skole, hvor det interkulturelle aspekt
er centralt, eller som en faglig studierejse, hvor der ogséa arbejdes med interkulturel kompetence.

Udover stamklasserejsen er det muligt for hgjniveau- og mellemniveaufag, der ellers ikke
tilgodeses med studierejsemulighed, at sgge om dispensation til korte studierejser torsdag-sendag
i det skolear, som stamklasserejsen ikke foregar i.

| HF kan klassen rejse i en flexuge i 1 hf-forlgbet. Der kan evt. dispenseres for antallet af
deltagere, hvis fagleererne og rektor kan ga ind for det.

Herudover kan skolen ansgges om lov til at arrangere rejser med enkelte elever, der f.eks. kan
udnytte det i et specielt projekt, evt. studieretningsprojekt, og i sa fald skal der sikres
vejledningsmulighed.

Specificeret vejledning:

1. Initiativet til rejser kommer fra nuveerende og evt. fremtidige lzerere, og rammerne fastleegges
som naevnt af de interesserede leerere pa et argangsmade for klassens lzerere normalt i april/maj,
nar fag- og timefordelingen er pa plads for det kommende skolear af hensyn til de fag, der farst
begynder undervisning ved begyndelsen af skolearet, hvor der rejses. Ved rejsearrangementer,
der kreever meget tidlig planlaegning, f.eks. udvekslinger eller lignende kan rejseforslag dreftes pa
en forudgaende laererforsamling, og der kan sa@ges dispensation hos rektor. Beslutningerne pa
argangsmeadet gar forud for evt. senere initiativer, og pa argangsmedet behandles ogsa evt.
problemer med elevsammenfald. En repreesentant fra Ups deltager i madet og tager referat.

2. Ekskursioner/studieture/udvekslinger foretages efter ansggning til Ups til faglig-paedagogisk
behandling og stiles til rektor til godkendelse. Ansagninger udfeerdiges pa de skemaer for hhv.
ekskursioner/ studieture/ udvekslinger, der findes i Grgnspaettebogen pa Fronter. Time-dagpenge
oplyses af kontoret. Frist for ansggning til rejser og for endagsekskursioner saettes til omkring 1.
september (for ekskursioner i efterarssemestret) og 1. december (for forarssemestret), sa
ekskursionerne kan indplaceres i skemaet.

3. Det tilstreebes, at alle i deres skoletid far mulighed for ekskursioner/studieture/udvekslinger. Af
hensyn til gkonomien for endags-ekskursioner skal ekskursionerne fordeles mellem klasserne,
saledes at faglaerere, der vil af sted med samme klasse, ma aftale indbyrdes, hvem der kan tage af
sted eller om der er mulighed for at deles om samme ekskursion.

4. Rejseselskaberne stiller selv tidsfrister for depositum. Vaer opmaerksom pa visse selskabers 2-
mdrs frister for afmelding!



5. Ekskursioner/studieture/udvekslinger er en del af undervisningen, og der er derfor madepligt.
Hvis mere end 1 elev pr pabegyndt 10 fra klassen/ holdet ikke deltager, godkendes turen ikke. Ved
bevilget ekskursion for enkelte elever geelder dette krav ikke.

6. Ved elevudgifter over 200 kr. tilkendegiver eleverne ved hemmelig afstemning, om de gnsker at
deltage. Den samlede pris for rejsen inkl. transport, ophold, udflugter og entreer (men ikke kost)
ma ikke overstige en fastsat belgabsramme, der forhandles arligt, p.t. 4000 kr. Dispensation herfra
kan gives af rektor.

Ved ekskursioner og rejser bar det prisbilligste tilbud benyttes, forudsat det ikke medferer store
praktiske problemer for turens gennemfarelse eller store ekstra udgifter for skolen.

7. Af hensyn til planlaegningen af flexuger skal rejsen tidligst muligt og senest ved betalingen af
depositum meddeles administrationen, dels hvilke(n) dage, man er veek og hvilke elever, der
deltager (elevlister udfeerdiges) og hvilke der ikke deltager (disse falger alternativ undervisning)
samt meddele adresser, telefonnumre.

8. Der skal normalt 2 laerere med pr. klasse/hold. Hvis flere hold rejser sammen kan antallet af
leerere reduceres. Ligesa ved rejser med enkelte elever. Dette skal forhandles med rektor.

9. Der ydes deltagende lzerere time/dagpenge efter gaeldende regler.

10. Saerregel ved udvekslinger: Ved genbesag med privat indkvartering af udenlandske kolleger og
dermed forbundne udgifter ydes veertslaererne en kompensation, der svarer til den reduktion i
time/dagpenge, som skete ved udlandsopholdet, da vaertslaererne fik kost og logi hos deres
udenlandske kollegaer.

For det ekstra arbejde med at arrangere program ved udvekslinger ydes 10 t. Udvekslingsklasser
tildeles, safremt de ensker det, busser til to heldagsekskursioner. Den danske klasse ma
deltage i den ene — eller begge, hvis den ene foregar i weekenden.

Udvekslingsleererne og de danske laerere kan tildeles et repraesentations-restaurantbesgg pa
skolens regning, gerne med deltagelse af rektor.

Til lzerere, der skal pa udlandsrejse med elever

Information til eleverne:

Det er vigtigt, at elever i god tid er informeret om rejsens forlgb og indhold (evt. ved at holde et

foreeldremg@de om turen — specielt ved udvekslinger er det vigtigt at fa foraeldrekredsens

opbakning, da der jo er genbesag).

| den information, der udleveres til elever, bgr mindst indga:

- afrejse- og hjemrejsetidspunkt og —sted

- adresse/tlf.nr/mail pa opholdsstedet

- prisen for turen inkl. entréer, transport og kost hvis den er inkluderet (pa hotel normalt kun
morgenmad)

- deltagende leerere

- forsikring/pas/sygesikring

- Elever med en sygdom, der kraever medicin eller anden speciel hensyntagen, skal orientere
rejseleererne herom ved planleegningen af rejsen

- adfeerdsregler

- fagligt program for de enkelte dage

Andet:



lzerer-rejseforsikring aftales med kontorets regnskabsfgrende, Nina Schou

opholdssted med adresse osv. afleveres pa sekretaerkontoret

evt. tilbageblevne elever (husk max 1 pr pabegyndt 10) falger en parallel-klasse eller

arbejder med en starre opgave

4. udvekslingselever eller andre med ikke-dansk pas skal maske have visum (geelder dog ikke
indenfor EU — her skal blot medbringes en speciel blanket )

5. ved farstegangsbesag pa udvekslingsskoler betaler skolen en gave (ca 300 kr)

6. hvis enkelte elever har skonomiske problemer, kan skolen evt. yde tilskud efter ansggning

7. frirejse med DSB til graensen/lufthavn/havn skal bestilles senest 10 uger for afrejse (blanket
pa www.dsb.dk)

8. det er vigtigt at sikre sig (specielt ved fly-hjem-rejser), at man kan komme fra Kastrup til
Nykgbing.

9. ibegraenset omfang har skolen mulighed for at statte elever med behov herfor gkonomisk

f.eks. med 2-delen af rejsens pris, i reglen mod elevarbejde i bogkaelder eller lign.

wn =

Adfardsregler: ("when in Rome ....")

Pa rejser geelder skolens almindelige ordensregler. Det kan veere nyttigt at diskutere dem med
klassen fagr en rejse. Ved brud pa de vedtagne regler kan lzereren udelukke eleven fra deltagelse i
programmet pa stedet samt evt. (via rektor) bortvise eleven fra skolen i kortere tid efter hjemkomst.
| ekstreme tilfaelde kan eleven sendes hjem fra turen for egen regning.

Ups/Internationalt nov 2009 / PW


http://www.dsb.dk/

	For det ekstra arbejde med at arrangere program ved udvekslinger ydes 10 t. Udvekslingsklasser tildeles, såfremt de ønsker det, busser til to heldagsekskursioner. Den danske klasse må deltage i den ene – eller begge, hvis den ene foregår i weekenden.
	Udvekslingslærerne og de danske lærere kan tildeles et repræsentations-restaurantbesøg på skolens regning, gerne med deltagelse af rektor. 
	Til lærere, der skal på udlandsrejse med elever

