
 

 KD 
rektor 

DB – 
vicerektor 

OL 
uddannelsesleder 

Ma -  
Uddannelsesleder 

PG -  
Uddannelsesleder 

Team  
ansvar 

Årgangskoordinator 
HF 
MUS 
Skoleudvikling 

Årskalender 
Ferieplan 
MUS  
Statistik /prognoser 

Årgangskoordinator 1.g 
Medieansvarlig 
Kvalitetsudvikling og 
Evalueringer 
Rengøring 
MUS 
Personaleansvar: it + bog  

Årgangskoordinator 2.g 
(+ retningslinier )  
MUS  
Pæd. Udvikling  
Erfarings- og vidensdeling 
Årskalender (flex, at mm)  
Personaleansvar: Jette + 
Juane 

Årgangskoordinator 3.g 
MUS  
Nykatten 
Personaleansvar: pedelgr+ Lydia  

Øvrige opgaver Overordnet økonomi 
Personale ansvar 
Attraktive 
arbejdspladser 
Bestyrelse 
OK 
Elevoptagelse 
Mentorer  
Klassedannelse 
Ekstern interesse 
varetagelse 

Økonomi 
Budget/regnskab 
Time/løn regnskab 
Årsopgørelse 
Holddannelse  
Elevtid 
Time/fag-fordeling 
7%  puljen 
Indberetning til UVM 
Dagligt skema  
Adm. fællesskab 
OK  
Legatregnskab (NS) 
Kantine kontakt 

Hjemmeside 
Klasse og holddannelse 
Studieretning/valgfag og info 
Studieplaner og elevtid 
It-udvikling 
Bogudlån/bibliotek 
Talentudvikling 
Søge udviklingsmidler 
ETU m/PG  
MTU m/KD 
Opkoblinger 

AT,SRP, EP, SSO  
Søge udvikl. midler 
Ekstern komm m/PG 
Indsluse nye kolleger 
Teamstruktur/Studieretning 
Planlæg + afvikl af 
temadage 
Attraktiv arbejds-plads  
Lectie café 
Talentudvikling 
Brobygning + introkurser 
Ledelseskursus  
Internationalisering (+ 
udveksl.) 
 

Eksamensplanlæg.mdt og skr. 
AT, SRP, EP, SSO  
Intern kommunikation 
Ekstern komm  
Info-tavle 
Orienteringsaften 
Skole/hjem samtaler 
Internationalisering (+ udveksl.) 
Elevaktiviteter 
    Elevambassadører  
    Sports college 
Ledelseskursus 
Optagelsesprøver  
Fleksjobsamtaler 

Individuelle 
opgaver 

 

Klagesager 
Efteruddannelse 
Ekskursioner 
Studieture 

Revisor kontakt  
Årsnorm 

Medie-ansvarlig 
Prognoser 
ledelseskursus 

Kursusleder 
 

Hjemmeside (indhold) 
Fællestimer (AKU) 

 Vagt  Morgenvagt Morgenvagt Morgenvagt Morgenvagt (ansvar) 

udvalg MIO 
Bestyrelse 
Legatudvalg 
Byggeudvalg 
 

Økonomiudv 
MIO 
legatudvalg 
Tilknyt. Bestyrelse 
Byggeudvalg 

UPS 
It-udvalg 
Sikkerhedsudvalg 
Byggeudvalg 
 

UPS 
 

AKU (incl kantine) 
Bestyrelse (sekr.) 
Elevråd 
Elevcafé & fester 


